
SỞ TT&TT NGHỆ AN 

TRUNG TÂM CNTT&TT 

 

Mã đề: NAICT - 076 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Ngày thi  31  tháng 10 năm 2021 

 

 

ĐỀ THI THỰC HÀNH 

Thời gian làm bài: 60 phút 

 

Câu 1: (1,5 điểm)  

1.1 (1 điểm): Anh (chị) hãy tạo thư mục có tên <Số báo danh_Bài thực hành>  trên 

màn hình làm việc (Desktop) để lưu toàn bộ bài làm. VD: Học viên Lê Văn Lan 

có số báo danh là A0808 thì tạo thư mục có tên “A0808_ Baithuchanh” (Lưu ý: 

tên thư mục là tiếng Việt không dấu). 

1.2 (0,5 điểm): Anh (chị) thực hiện tải nội dung văn bản cho sẵn theo mã đề thi 

NAICT - 076 từ địa chỉ http://www.nait.vn/page/ndcs.html về thư mục đã được 

tạo ở trên và đặt tên tệp tin thành dulieuchosan. 

Câu 2: (3 điểm) 

2.1 (1,5 điểm): Anh (chị) hãy mở chương trình Microsoft Word và thực hiện các 

yêu cầu sau: 

- Tạo tệp tài liệu mới và lưu với tên là Baithuchanh1 vào thư mục đã tạo ở câu 

1.1. 

- Sao chép dữ liệu cho sẵn phần Word trong tệp đã tải về và thực hiện trình bày 

văn bản với các yêu cầu như sau:  

+ Phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 14, khoảng cách giãn dòng (Exactly) 

17pt; căn lề thẳng đều hai bên, tiêu đề nằm cân giữa, ảnh nằm cân giữa, riêng Tiêu 

đề chữ đậm, còn lại chữ gầy. 

+ Thiết lập lề in: lề trên 2,0 cm, lề dưới 2,0 cm, lề trái: 3,0 cm, lề phải: 2,0 cm. 

+ Đánh số trang ở giữa phía trên cho file văn bản, không hiển thị số trang thứ nhất. 

2.2  (1,5 điểm): Anh (chị) hãy mở chương trình Microsoft Word và thực hiện các 

yêu cầu sau: 

- Tạo tệp tài liệu mới và lưu với tên là Baithuchanh2 vào thư mục đã tạo ở câu 

1.1. 

- Thực hiện soạn thảo bài thơ và định dạng với các thông tin:  

+ Tiêu đề nằm cân giữa, phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 22 đậm.  

+ Các khổ văn (thơ) còn lại: phông chữ Times New Roman, cỡ chữ 14 gầy, khoảng 

cách giãn dòng (Exactly) 17pt. Thiết lập lề in: lề trên 2,0 cm, lề dưới 2,0 cm, lề 

trái: 3,0 cm, lề phải: 2,0 cm, các khổ cách xuống 1 dòng, khổ 2, 4 lùi vào 1 Tab.  

Copy đúng ảnh từ dữ liệu cho sẵn phần Word trong tệp đã tải về để dán chèn vào 

ở giữa phía bên phải của bài thơ và trình bày bài thơ như sau: 
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Những thiên thần áo trắng 
Tác giả: NSƯT Phan Việt Cường 

 

 

Nghe vang trong tim bao thiết tha. 

Ôi ta yêu sao những thiên thần áo trắng 

Việt Nam ơi, ôi sao mến yêu 

Những con người gian khó không rời 

 

Giữ trọn niềm tin theo gió bay xa 

Tình lương y như từ mẫu sáng ngời 

Và tôi thấy, những thiên thần áo trắng 

Đẹp như sương mai lấp lánh giữa đời 

 

Và con tim tôi luôn khắc sâu 

Thương về màu áo trắng, những thiên thần 

Nghe vang đâu đây, chan chứa bao mến yêu 

Xua tan đi đau thương, ôi thiên thần áo trắng 

 

Ngày hôm nay em quên tất cả 

Vững niềm tin người thầy thuốc mẹ hiền 

Vì tương lai, yêu tổ quốc quê hương mình 

Ôi Việt Nam Việt Nam Việt Nam tôi muôn vàn tình yêu thương 

 

(Nguồn: Internet) 

 

 

 

 

 

Câu 3: (2,5 điểm)  

3.1 (0,5 điểm): Anh (chị) hãy mở chương trình Microsoft Powerpoint và tạo tệp 

mới và lưu với tên là Baithuchanh vào thư mục đã tạo ở câu 1.1. 

3.2 (1,5 điểm): Từ nội dung cho sẵn ở dữ liệu phần PowerPoint trong tệp đã tải 

về để thiết kế 2 (hai) slide theo kiểu:  

- Mẫu của các slide có phông nền màu xanh nước biển; 

- Tiêu đề: Phông chữ: Times New Roman; cỡ chữ 32 đậm; Chữ màu trắng. 

- Tác giả: Phông chữ: Times New Roman; cỡ chữ 20 gầy; Chữ màu trắng. 

- Các khổ thơ: Phông chữ: Times New Roman; cỡ chữ 20 gầy; Chữ màu trắng. 

- Trình bày như dạng dưới đây. 
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Slide thứ nhất:                                           

 
Slide thứ hai: 

 
3.3 (0,5 điểm): Tạo hiệu ứng chuyển động cho từng đối tượng trên slide. 

Câu 4: (3 điểm)  

4.1 (0,5 điểm): Anh (chị) hãy mở chương trình Microsoft Excel và tạo tệp mới và 

lưu với tên là Baithuchanh vào thư mục đã tạo ở câu 1.1. 

4.2 (2,5 điểm): Từ dữ liệu cho sẵn ở dữ liệu phần Excel trong tệp đã tải về  Anh 

(chị) hãy tạo bảng tính và thực hiện các yêu cầu như sau: 
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Yêu cầu: 

4.2.1. (0,5 điểm) Trình bày bảng tính như trên bao gồm: Phông chữ: Times New 

Roman; cỡ chữ 12, chữ đậm, nghiêng, căn lề, đường viền..... 

4.2.2. (0,7 điểm) Viết công thức tính cột Trị giá biết: Trị giá = Số lượng * Đơn 

giá. Viết công thức tính cột Chuyên chở biết: Chuyên chở = Số lượng * 400. 

4.2.3. (0,5 điểm) Viết hàm tính cột Thuế biết: Nếu Trị giá > 33.000.000 thì Thuế 

= Trị giá * 7%; nếu Trị giá <=33.000.000 thì Thuế = Trị giá * 6%. 

4.2.4. (0,3 điểm) Chèn thêm cột Tổng cộng bên phải cột Chuyên chở và tính theo 

công thức: Tổng cộng = Trị giá + Thuế + Chuyên chở.  

4.2.5. (0,5 điểm) Viết công thức tính Tổng của các cột Trị giá, Thuế, Chuyên chở 

và Tổng cộng. Viết hàm Lớn nhât, Nhỏ nhất đối với cột Tổng cộng; định dạng các 

cột có dấu phân cách hàng ngàn. 

 

------------------Hết-------------------- 

 

 

 
 


